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Institute de Assessoria para
o Desenvelviments Humane

TERMO DE REFERENCIA
Cotacéo Prévia de Preco - Eletrbnica

Processo Administrativo n°: 014/2016 de 16/03/2016
Cotacao Prévia de Preco n°: 002/2016 de 16/03/2016

1. TITULO DO PROJETO:

O Termo de parceria n° 001/2013, Processo Administrativo 0718313/2013 que tem por Objeto:
“apoiar a implantacéo de ac6es integradas de economia solidaria como estratégia de promocao do
desenvolvimento local e territorial sustentavel visando a superagéo da extrema pobreza por meio da
geracdo de trabalho e renda em iniciativas econémicas solidarias em 4 territérios da Cidade de
Sobra - CE” e traz de acordo com o Regulamento Interno de Compras, Contratagbes de Obras e
Servigos a Cotacao Prévia de Preco para contratacéo de servi¢os e suporte conforme relacionado
Abaixo:

2. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada em Comércio Eletrbnico para promocao de pagina nas
redes sociais (Facebook/Instagram), gestdo de vendas online e prestagéo de servigos nos quais
estejam inclusos os itens abaixo:

Criacdo de um video institucional com duracdo de 03 (trés) minutos para o Projeto FIA
Oficina de artesas;

Producéo de imagens/fotografias para serem divulgadas por meio das redes sociais (10
imagens por més);

Administracéo e atualizacdo das redes sociais (Facebook/Instagram) (12 postagens por
més na pagina do Projeto FIA Oficina de artesas);

Criacdo e gestdo de anuncios online para as paginas das redes sociais
(Facebook/Instagram);

Envio de Newsletter/e-mail marketing para mailing gerado em 2015 (4 envios por més);
Elaboracdo de apresentacbes para os eventos e reunides do Projeto FIA Oficina de
artesas;

Atualizacdo do catalogo de produtos de acordo com o desenvolvimento de novas
colecbes;

Producéo de imagens/fotografias dos pratos do Café Solidario;

Elaboracao/Criacdo de cardapios do Café Solidario;

Elaboracdo/Criacdo de presentes promocionais.

3. ESPECIFICACOES DO SERVICO:

A empresa contratada devera reunir-se com a equipe do Projeto FIA Oficina de artesas,
a partir desta reunido desenvolver a proposta de trabalho em um periodo de 05 (cinco) meses.
A empresa devera ser especializada em comunicacdo e marketing, fotografia, direcéo de arte,
design grafico e redacao publicitaria, visando a producao e edi¢do de imagens, roteiros e textos,
adequados as mais diversas plataformas.

As imagens produzidas para os meios digitais (redes sociais, blogs, newsletters, e-mail,
etc) precisam apresentar as resolucbes adequadas, bem como o tratamento de luz e cores
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ideais e fieis aos produtos divulgados. A empresa desenvolvera conteldo/textos para todos 0s
materiais, sendo necessario conhecimentos em redacéo e revisdo de textos, considerando a
linguagem e a identidade do Projeto FIA Oficina de artesas.

A empresa devera apresentar conhecimentos sobre gerenciamento das ferramentas,
como Facebook/Instagram, MailChimp (servicos gratuitos para envio de newsletters para
mailings compostos por até 2000 e-mails), tanto para publicacdo de conteddos como para
gestao dos anuncios, promovendo assim o trabalho dos artesdos e gerando oportunidades de
vendas por todo pais. A empresa devera desenvolver um relacionamento positivo com a base
de seguidores, clientes e fas do Projeto FIA Oficina de artesas, fidelizando e mantendo contato
permanente com o publico-alvo.

A empresa devera estruturar apresentacées em diversos formatos para os eventos e
reunides em que o Projeto FIA Oficina de artesas tenha destaque. Atualizar os catalogos das
colecbes sempre que novos produtos forem desenvolvidos, oferecendo materiais de suporte
aos agente comercial.

A empresa ainda acompanhara o contexto de mercado, mapeando oportunidades para
criagcdo de agbes publicitarias que visem posicionar a marca FIA como inovadora e diferenciada,
fortalecendo a economia solidaria e o artesanato por todo pais.

4. JUSTIFICATIVA DO TERMO DE REFERENCIA:

A presente contratacdo € justificada e necessaria para garantir a execucdo do objetivo do
projeto, contratando pessoas juridicas que tenham condicfes técnicas de fornecer os materiais
e prestar os servicos de acordo com o Plano de Trabalho e que isto seja feito conforme a
legislacéo em vigor.

4.1 Justificativa do Termo de Parceria:

No Ceard um grande desafio dos governos municipais tem sido a inclusdo sécio-produtiva da
populacdo mais pobre, a qual fica na dependéncia da politica de assisténcia do Governo
Federal ou Estadual. Este projeto apresenta uma grande oportunidade de construir uma politica
publica municipal em Sobral que estimule e fortaleca empreendimentos econdmicos solidarios
como estratégia de inclusdo sécio-produtiva através da organizacao e capacitacao das pessoas
para o trabalho associativo. Trata-se de acdes integradas de fomento a economia solidaria, com
base no enfoque territorial, compreendendo a promocdo da governanca democratica nas
comunidades carentes, a divulgacdo dos principios da economia solidaria, a formacdo e
assessoria técnica aos empreendimentos econdmicos solidarios, inclusive o apoio a
comercializacdo e o0 acesso a servi¢os financeiros.

5. DA REMUNERACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1 O valor dos servi¢os corresponde a importancia total de R$ 10.000,00 (Dez mil reais)
durante toda a vigéncia do contrato, pago em 04 parcelas iguais no valor de R$ 2.500,00
(Dois mil e quinhentos reais), mensalmente conforme realizagdo das obrigacbes e
apresentacdo dos produtos definidos neste termo de referéncia e mediante condicbes de
pagamento constantes na clausula 72.

5.2 Os recursos correrdo por conta do Termo de Parceria n® 001/2013, Processo Administrativo
n° 0718313/2013, meta 4, atividade 4.4.1.

5.3 Os pagamentos da remuneracao dos servicos sdo condicionados a disponibilidade de

recursos, os quais estao vinculados a liberacdo das parcelas estabelecidas no contrato, por
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parte da contratante e da efetiva realizacdo das atividades previstas no termo de parceria.

5.4 Podera haver suspensdo temporaria de contrato quando ocorrer atraso na liberacdo das
parcelas, devendo a contratante formalizar o fato ao contratado.

5.5 Dentro do valor estara incluso todo e qualquer tributo, imposto ou qualquer outro tipo de
encargo referente ao objeto especificado acima. O IADH podera reter, se necessario for
gualquer encargo para melhor conduzir o dinheiro publico.

6. DAS OBRIGACOES:
6.1. DA CONTRATANTE:

6.1.1. O IADH se compromete em disponibilizar as informacbes e os esclarecimentos
necessarios que venham a ser solicitado pela CONTRATADA,;

6.1.2. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucgéo
do servico e entrega dos produtos;

6.1.3. Efetuar o pagamento &8 CONTRATADA, na forma convencionada neste termo;

6.1.4. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigcos dentro das nhormas estabelecidas neste termo;

6.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos e entrega dos produtos, por meio de
funcionarios designados como Representante da Administracdo, exigindo seu fiel e total
cumprimento;

6.1.6. Aplicar a licitante vencedora as sancfes administrativas previstas na legislacédo vigente,
se necessario.

6.1.7. Fornecer todo o material de acordo com as especificacdes técnicas constantes do
referido Termo de Referéncia;

6.2 DA CONTRATADA
6.2.1. Cumprir todas as atividades designadas no presente Termo;

6.2.2. Entregar 0os materiais e executar 0s servicos de acordo com as especificagdes constantes
neste Termo;

6.2.3. Cumprir todas as orientacdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificas;

6.2.4. Arcar com todos 0s encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no que diz respeito
aos seus empregados;

6.2.5. Responsabilizar-se Por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas o0s seus
empregados em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para 0 exercicio das
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atividades;

6.2.6. Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na
execucao dos servicos;

6.2.7. Fica a CONTRATADA condicionada a prestar todas as informacdes necessarias aos
representantes da IADH.

6.2.8. Manter inalterados os precos e condi¢cbes propostas;

6.2.9. Nao transferir a terceiros, total ou parcial, o fornecimento dos servicos sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE.

6.2.10. A empresa contratada ira realizar o objeto da licitacdo no estado do Ceara.
7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado em 04 (quatro) parcelas iguais no valor de R$ 2.500,00 (Dois
mil e quinhentos reais), sendo a primeira parcela mediante entrega do video institucional de 03
(trés) minutos sobre o Projeto FIA, as demais parcelas serdo pagas mensalmente mediante
apresentacédo de relatérios de comprovacfes dos materiais e servigos prestados.

7.2 O pagamento sera efetuado em no minimo 10 (dez) dias Uteis apds a apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura e atesto do servico por funcionario designado pelo IADH, comprovadas a
manutencdo das exigéncias da habilitacdo. O crédito se dara através de Ordem Bancaria
através de transferéncia em conta corrente da licitante.

7.3. O pagamento sera realizado apos o recebimento definitivo e do atesto de aprovacgéo dos
servicos, pelos funcionarios da Administragéo do IADH.

7.4. Poderdo ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas.

7.5. Em nenhuma hipotese havera antecipagédo de pagamento.

7.6. O IADH, por ocasidao de cada pagamento, fard as retencées e recolhimentos fiscais
determinados pela legislacao tributaria.

7.7. N&o sera concedido reajuste ou correcao monetéria do valor do contrato.

7.8. Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
na ocorréncia de fato superveniente que implique a inviabilidade de sua execugéo.

8. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1. A execucdo do contrato sera fiscalizada por responsével designado pelo IADH, que anotara
em livro proprio os acontecimentos considerados relevantes, bem como as providéncias
tomadas para sanar as falhas identificadas, ou ainda, a recusa do licitante vencedor em sana-
las.
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8.2 . Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo do
objeto licitado, ao CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao
sobre 0s a entrega dos materiais e servicos através de seus servidores designados para tanto.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

9.1. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se- a de modo inidéneo, fizer
declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido
de licitar e contratar com o IADH, pelo prazo de até 02 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e das demais cominacgdes legais;

9.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto da contratacéo, erro, imperfeicdo, ou mora na
sua execucdao, inadimplemento e ndo veracidade de informacgfes, a Administracdo podera,
subsidiariamente, garantida prévia defesa, aplicar a licitante vencedora, segundo a extenséo
da falta ensejada, as penalidades previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93;

9.3. Ficarao, ainda, sujeitas as penalidades previstas no art. 87, inciso lll da Lei n° 8.666/93, a
critério da Administracdo, as empresas que praticarem conduta prevista no art. 88 do
mesmo diploma legal;

9.4. A sancdo de adverténcia de que trata o inciso I, do art. 87, da Lei N° 8.666/93, podera
ser aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigactes e responsabilidades assumidas na licitacéo;

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos servicos da
Administragéo, desde que néo caiba a aplicacdo de sancio mais grave;

9.5. A multa de que trata o inciso Il, do art. 87, da Lei de Licitagdes, sera aplicada da seguinte
forma:

a) pelo atraso do servico no prazo estipulado, a licitante vencedora estara sujeita ao juro de
mora calculado a razdo de 1% (cinco por cento) ao dia sobre o valor total do contrato;

b) o ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada na proposta e neste Edital e nao
abrangida pelas alineas anteriores, sujeitara a licitante vencedora a multa moratéria a razéo
de 2% (dois por cento) do valor global do contrato.

9.6. As multas previstas nesta licitacdo s@o independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente.

9.7. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido a Conta do IADH, no prazo de 05 (cinco)
dias (teis, a contar da data da notificacdo, ou cobra-las judicialmente, pelo processo
de execucdo fiscal, com as respectivas corre¢cdes e encargos, ainda que inexista relacdo de
causa e efeito entre o valor faturado e o fato gerador da multa.

9.8. As sancbes previstas nos incisos |, lll do art. 87, da Lei 8.666/93, poderéo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo

processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
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9.9. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipotese de caso fortuito ou forca
maior, devidamente, justificada e comprovada, a juizo da Administracao.

9.10. Permanecendo as Infracdes, apos a notificacdo, Multa haver4 Rescisdo Contratual sem
perda de eventual causa de perdas e danos.

10. DOS DOCUMENTOS:

10.1. A documentacdo relativa a habilitagcdo juridica, consistira em:

| - Registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - Contrato social ou Requerimento de Empresario Individual em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

10.2. A documentacao relativa a regularidade fiscal, consistira em:

10.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, do Ministério
da Fazenda;

10.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual e/ou Municipal, quando
existir, relativo ao domicilio ou sede da LICITANTE;

10.2.3. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos e Contribuicbes Federais e
a Divida Ativa da Unido emitida pela Secretaria da Receita Federal;

10.2.4. Certiddo Negativa de Débitos com os Tributos e Contribuicdes Estaduais, Municipios e
Distrito Federal expedida pelo 6érgdo competente do Governo Estadual ou do Distrito
Federal, com validade na data da apresentacdo da proposta;

10.2.5. Certiddo Negativa de Débito (CND), emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS);

10.2.6. Certidao de regularidade do FGTS, expedida pela Caixa Econémica Federal (CEF);

10.2.7. Ressaltamos que documentos apresentados em original, ficardo retidos na pasta do
processo e que os membros desta Administracdo tém poderes para autenticar os documentos
de acordo com o artigo 32 da Lei 8.666/93;

10.2.8. Qualificacéo técnica do proponente, através da apresentacdo de atestado fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter o licitante fornecido servigos
compativel com caracteristicas semelhantes ao objeto desta licitagdo. O atestado, contendo a
identificac@o do signatario, deve ser apresentado em papel timbrado da pessoa juridica e deve
indicar as caracteristicas e prazos das atividades executadas ou em execuc¢ao pela licitante;

10.2.9. Declaracéo do licitante de que ndo possui em seu quadro de funcionarios, empregados
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de dezesseis
anos em qualquer trabalho, salvo na condicédo de aprendiz, a partir de quatorze anos;
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10.2.10 Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelos cartorios
distribuidores da sede do Licitante, emitida, no maximo, 60 (sessenta) dias antes da data da
apresentacao da Proposta, salvo quando ndo houver disposi¢cao contrério.

10.2.11 Certificado de Enquadramento no Simples Nacional se for o caso da Licitante;
10.2.12 Habilitagcdo econémica — financeira

a) Atestado fornecido por 01 (uma) instituicdo bancaria, comprovando a idoneidade financeira
da CONTRATADA, emitida nos ultimos 12 (doze) meses da data de abertura das Propostas.

b) Balango Patrimonial e Demonstracdo de Resultados referentes ao Ultimo Balango Patrimonial
publicado ou registrado na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacao financeira do Licitante, vedada sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios.

c) Capital devidamente integralizado ou Patriménio Liquido equivalente a, 5% do valor global
exposto neste Termo.

d) Comprovacéo da boa situacado financeira do Licitante por meio do ultimo Balanco Patrimonial
publicado, demonstrando o valor dos seguintes indices:

(LT

e) Quando da aplicacdo de uma das férmulas de que tratam as alineas “i”, “ii” e “iii” anteriores
ficar demonstrada a existéncia de indice igual ou menor que 1,00 (um inteiro), o Licitante devera
comprovar ter Patrimdnio Liquido minimo, ou Capital devidamente integralizado, no montante
de 2(duas) vezes o patrimbnio Liquido minimo exigido.

OBS: A nao apresentacao de qualquer documento relacionado nos itens anteriores ou a sua
apresentacao em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidade estipuladas,
implicara na INABILITACAO da empresa.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

O prazo de vigéncia sera de 05 (cinco) meses contados a partir da assinatura do contrato.

Obs.: A lei 4.320/64 n&o permite adiantamento

Termo de Parceria n® 001/2013, Processo Administrativo n® 0718313/2013

Recife — PE, 16 de marco de 2016

Michele da Costa Brito
Encarregada de Licitacao
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_ANEXO | )
SOLICITAGAO DE PARTICIPAGAO

"Eu, , nhascido(a) em
| |, portador(a) do documento de identidade n.° , expedido pela
, atendendo as condi¢des contidas no Edital n.° , Solicito ao “apoiar a

implantacdo de acles integradas de economia solidaria como estratégia de promocédo do
desenvolvimento local e territorial sustentavel visando a superacdo da extrema pobreza por meio
da geracédo de trabalho e renda em iniciativas econbmicas solidarias em 4 territérios da Cidade
de Sobral”, minha participacdo no Processo Seletivo Simplificado destinado a contratacao
de técnico(a) especializado(a) em

Infformo, a seguir, para

eventuais contatos, meu endereco completo e telefone:
Endereco:

Telefone:

Declaro conhecer os requisitos exigidos para participagdo e contratacdo, bem como
concordar plenamente com todos os termos do processo de contratagdo e que 0s
documentos comprobatérios das informacdes prestadas no curriculo serdo apresentados por
ocasido da contratacdo ou quando solicitado. Declaro, ainda, que ndo mantenho vinculo
com o Servico Publico Federal, Estadual ou Municipal (no caso do candidato estar
amparado nas situagdes previstas no art. 37, inciso XVI, da Constituicdo Federal, declarar
esta condicao).

, de de 2016
(Local/Data)

Assinatura do Candidato
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