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o Desenvelviments Humane

PROJETO DE APOIO AO FORTALECIMENTO DA ESTRATEGIA TERRITORIAL NOS
ESTADOS DA BAHIA E SERGIPE

TERMO DE REFERENCIA

Cotacdao Prévia de Preco Eletrénica
Processo Administrativo n°: 002/2016 de 07/04/2016
Cotacao Prévia de Preco n°: 002/2016 de 07/04/2016

O Contrato de Repasse n° 775648/2012 que tem por Objeto: “Contribuir para a
consolidacéo da estratégia territorial e a melhoria da qualidade de vida da populacdo dos
territdrios rurais dos Estados da Bahia e Sergipe, com foco no publico com producéo de base
familiar” traz de acordo com o Lei n°® 8.666/93, Decreto n° 6.170/07 e Portaria Interministerial
N° 507/11 dos Ministros de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo, da Fazenda e
Chefe da Controladoria - Geral da Unido a Cotagdo Prévia de Preco Eletrbnica para
contratacdo de servicos técnicos especializados conforme relacionado no quadro abaixo:

1. FINALIDADE DA CONTRATACAO:

OBJETO: Contratacdo de empresa do ramo hoteleiro para realizacdo de evento no
Estado de Sergipe no periodo de 3 a 5 de maio de 2016.

2. ENQUADRAMENTO NAS ACOES DO PROJETO:

2.1. Meta, Atividade e Rubrica por atividade:

Meta: 5.8 - Oficina Estadual de Avaliagdo e Planejamento Territorial
2.2. JUSTIFICATIVA DO TERMO DE REFERENCIA:

Realizar encontro com atores do Estado de Sergipe (Governo do Estado, Movimentos
Sociais e Rede Estadual de Colegiados Territoriais) para discutir a politica de
desenvolvimento territorial no Estado.

3. ESPECIFICACOES DO ENQUADRAMENTO DA LICITACAO DENTRO DO PLANO
DE TRABALHO:

OBJETO: Oficina Estadual de Avaliacdo e Planejamento Territorial

PERIODO: 03 a 05 maio de 2016
LOCAL.: Sergipe- SE
PARTICIPANTES: 20 participantes hospedados
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3.1. Infraestrutura do evento:

Especificacdo | Qtd. | Periodo

Auditorio:

Auditorio com capacidade para 30 pessoas equipado com:

- cadeiras universitarias soltas;

- mesa central com cadeiras e capacidade para 5 pessoas

(plenéria);

- uma mesa com cadeira e capacidade para duas pessoas;

- 01 microcomputador ou notebook com leitor de CD/DVD 3 Diérias

(com sistema operacional Windows XP ou superior); 03 Dia31l4hsas19hse

01 — data show; Dias4e5 8as 18 hs

01 — tela de projecéo;

01 — flip schart (com papel).

01 Impressora Multifuncional (Com Copiadora) Com tinta

Uma sala com capacidade para reunir 12 pessoas ho

periodo do evento

Alimentacéo:

Agua Mineral 20 | 1 Garrafao de 20 litros para cad.a,Qia 02 dDng\r,];tg (rjiale'lzcac‘)%gg

litros de evento disponibilizadas no auditério. com as dirias.
Garrafa de Café de 2 litros Durante a realizacao

Café disponibilizada no auditério, uma para | 05 do evento, de acordo
cada periodo do dia. com as diarias.
Apresentar carddpio com no minimo: Sg oéa?ghgszong o g::
Café, leite, 1 tipo de Suco natural, 02 04'05.16
tipos de refrigerantes, sendo um zero. HdrériO' No periodo

Lanche Frutas variadas, mini sanduiches | 40 B tardé - depacordo
variados e uma massa salgada, 01 oM 3 proaramacio
massa doce (bolo, rocambole ou R eventc|>o 9 &
similares). ’
Apresentar cardapio de op¢des com no
minimo:
Um tipo de suco natural, 01 tipo de
refrigerante. 02 opcdes de saladas, 02
opcOes de carne (01 bovino, 01 ave ou 30 almogo nos dia
01 peixe). 03; e 28 almocos nos
Guarnigbes diversas como: arroz dias 04 e 05.05.16

Almogo branco, legumes, batatas sauté ou | 86 Horario: 12:30hs ou
purés de batata ou batatas fritas. 01 de acordo com a
op¢cbes de massa com 02 tipos de programacao do
molho. Feijdo e farofa. evento.
Sobremesa: frutas da época fatiadas,
uma opcao de sobremesa gelada ou
uma opcdo de torta a combinar na
ocasiao.

Hospedagem (02 diarias comecando as 12 horas e terminando as 12 horas do dia

subsequente):

Diaria 7 apartamentos triplos 03.05.16 a 04.05.16
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Diaria

Obs.:

se fizer necessario;

(inclusive DDD E DD, itens de higiene pessoal, bebidas alcodlicas, etc.);

demais comprovacdes pertinentes.

4. A empresa ganhadora tera como atribui¢des:

7 apartamentos triplos 04.05.16 2 05.05.16

A empresa ganhadora 01 técnico qualificado para manusear aparelhos
eletrénicos (computador, projetor etc.) licitados, e prestar assisténcia no que

Em nenhuma hip6tese sera pago valores adicionais sem prévia autorizacéo,
principalmente os produtos e/ou servicos que ndo constem neste termo de
referéncia (refeicbes e/ou lanches ndo contratadas, ligacdes externas

A empresa ganhadora devera apresentar atestado de capacidade técnica e

a. Efetuar os devidos agendamentos e/ou reservas em hotel dentro dos

limites geogréficos do municipio pré-estabelecido no Termo de
Referéncia, garantindo refeicdes, hospedagens, auditério e salas
(quando necessario), respeitando sempre Termo de Referéncia e as
especificacbes contidas nele, assegurando impreterivelmente a
qualidade e a economicidade dos itens citados neste;

Realizar toda a interlocucdo entre o IADH e o hotel contratado para o
evento, assim como realizar os respectivos pagamentos (no caso de
agencia de turismo ou similar, sempre que o objeto social da empresa
comporta as necessidades da licitagao);

Comprovar os motivos da ndo realizacdo de reservas ef/ou
agendamentos, mediante documento oriundo do local pretendido para
realizacéo do evento, salvo quando se tratar de motivos de caso fortuito
ou de forca maior.

5. A empresa contratada ira realizar o objeto da licitacdo, com previsdo para o
més de maio 2016 em Auacaju-Sergipe.

4. ESPECIFICACOES DE OBJETOS:

ESPECIFICACAO

Computadores (Notebook) que tenham no minimo 2gb de

Meméria RAM, HD 250 GB, com leitora/gravadora de CD/DVD,
conectados a Internet banda larga e wireless, Windows XP, 7
ou 8, com pacote OFFICE 2010 ou superior, com caixa de
som no minimo.

Obs: Lembramos que o0s computadores devem estar com o

sistema de antivirus ativado.

Data Show de 3.000 Ancelumes ;

Impressora Multifuncional;

Tela de Projecdo de 119 Polegadas.
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5. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

Meta, Atividade e Rubrica por atividade:
Meta: Atividade:

Valor Total

Rubrica RS
Alimentacdo (Refeicdo e

lanche) 1.908,00
Auditorio 1.600,00
Hospedagem 4.640,00
Total Geral 8.148,00

6. VALOR MAXIMO ADMISSIVEL:

6.1 De acordo com a tabela acima o Valor total maximo é 8.148,00 (oito mil cento e
quarenta e oito reais), e o licitante que cotar valores individuais ou total acima ou igual
aos valores explicitados acima sera DESCLASSIFICADO.

6.2 O LICITANTE sera obrigatério a apresentar a Tabela do Item 5, com os valores
cotados do respectivo item, da mesma; sob pena de DESCLASSIFICACAO da mesma,
caso ndo o facga.
6.4 Dentro do valor estara incluso todo e qualquer tributo, imposto ou qualquer outro tipo
de encargo referente ao objeto especificado acima. A IADH podera reter, se necessario
for qualquer encargo para melhor conduzir o dinheiro puablico.

7. DAS OBRIGACOES:
7.1 DA CONTRATANTE:

7.1.1 O IADH se compromete em disponibilizar as informacdes e os esclarecimentos
necessarios que venham a ser solicitado pela CONTRATADA,;

7.1.2 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao do servico;

7.1.3 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma convencionada neste termo;

7.1.4 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servi¢os dentro das normas estabelecidas neste termo;

7.1.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, por meio de funcionarios
designados como Representante da Administracéo, exigindo seu fiel e total cumprimento;

7.1.6 Aplicar a licitante vencedora as san¢des administrativas previstas na legislacdo
vigente, se necessario.

7.1.7 Entregar lista nominal assinada pelos participantes que utilizaram o servico de
hospedagem;
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7.1.8 Fornecer todo o material de acordo com as especificacdes técnicas constantes do
referido Termo de Referéncia,;

7.1.9 Solicitar o agendamento e/ou reserva da oficina ao ganhador do processo licitatério,
fornecendo a demanda de infraestrutura especifica do territério;

7.1.10 Sugerir possiveis alteracdes de datas e/ou locais de realiza¢&@o das oficinas;

7.1.11 Aprovar os locais de realizacdo das oficinas.

7.2 DA CONTRATADA:
7.2.1 Cumprir todas as atividades designadas no presente Termo;
7.2.2 Executar os servi¢os de acordo com as especificagdes constantes neste Termo;

7.2.3 Cumprir todas as orientacdbes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificas;

7.2.4 Submeter, previamente, o local de realizacdo do evento para vistoria e
aprovacao da IADH, sendo esta, pré-requisito necessario para homologacdo do
certame. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

7.2.5 Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacédo
vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no
gue diz respeito aos seus empregados;

7.2.6 Responsabilizar-se Por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas 0s seus
empregados em servico, cumprindo todas as suas obrigac6es quanto as leis trabalhistas
e previdenciarias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das
atividades;

7.2.7 A contratada fica obrigada a manter—-permanentemente - preposto, aceito
pela 1ADH, no local objeto do servico para representd-la na execucdo do contrato. A
CONTRATANTE se reportara a este preposto de forma agil, bem como organizar e
coordenar os servicos sob a responsabilidade da CONTRATADA,;

7.2.8 Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou
observada na execugao dos servigos;

7.2.9 Fica a CONTRATADA condicionada a prestar todas as informacdes necessarias
aos representantes da IADH.

7.2.10 Proceder com a devida presteza a entrega de cada item exposto, em conformidade
com o quantitativo e as especificagbes constantes nos itens citados, do presente
Termo de Referéncia e da sua proposta comercial;

7.2.11 Providenciar a troca, as suas expensas, dos materiais utilizados nos eventos que
forem entregues ou que apresentarem defeitos ou que nao correspondam as
especificacdes solicitadas;

7.2.12 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ou indiretamente a
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Administracdo ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo do
evento ou utilizacdo dos servicos contratados para a realizagdo do evento, ndo
implicando co-responsabilidade do IADH ou de seus funcionarios ou prepostos;

7.2.13 Manter inalterados os prec¢os e condi¢des propostas;

7.2.14 N&o transferir a terceiros, total ou parcial, o fornecimento dos servicos sem a
prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

7.2.15 A empresa ganhadora do processo licitatério ter& como atribui¢des:

a. Efetuar os devidos agendamentos e/ou reservas dos hotéis nos municipios pré-
estabelecidos, garantindo refeicbes e hospedagens (quando necessario),
respeitando o termo de referéncia e as especificacdes contidas nele;

b. Garantir a reserva de auditorios, salas e a locacdo (quando necessario) dos
demais equipamentos pertinentes a realiza¢éo da oficina, sempre de acordo com
as especificagfes do termo de referéncia, assegurando impreterivelmente a
gualidade dos mesmos;

c. Realizar toda a interlocucéo entre o IADH e os hotéis contratados para as oficinas,
assim como realizar os respectivos pagamentos;

d. Comprovar os motivos da nao realizacdo de reservas e/ou agendamentos,
mediante documento oriundo do(s) locais pretendidos para realizacdo das oficinas,
salvo quando se tratar de motivos de for¢ca maior (catastrofes naturais, incéndios e
outros fatores que estéo fora do controle humano) ou caso fortuito.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado em no minimo 10 (dez) dias Uteis apés a apresentacéo
da Nota Fiscal/Fatura e atesto do consumo por funcionario designado pelo IADH,
comprovadas a manutencao das exigéncias da habilitacdo. O crédito se dara através de
Ordem Bancaria através de transferéncia em conta corrente da licitante.

8.2 O pagamento sera realizado apos o recebimento definitivo e do atesto de aprovacéo
do evento, pelos funcionarios da Administracdo da IADH, cujo atesto demonstrard a
conformidade das necessidades e perspectiva do IADH e discriminacdo de cada evento
na respectiva nota fiscal.

8.3 Poderdo ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas.

8.4 Em nenhuma hip6tese havera antecipagéo de pagamento.

8.5 O IADH, por ocasido de cada pagamento, fara as retencdes e recolhimentos fiscais
determinados pela legislacéo tributaria.

8.6 N&o seréa concedido reajuste ou correcao monetaria do valor do contrato.

8.7 Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro inicial do
contrato, na ocorréncia de fato superveniente que implique a inviabilidade de sua
execucao.
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9. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1 A execucdo do contrato serd fiscalizada por responsavel designado pelo IADH, que
anotara em livro proprio os acontecimentos considerados relevantes, bem como as
providéncias tomadas para sanar as falhas identificadas, ou ainda, a recusa do licitante
vencedor em sana-las.

9.2 N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo
do objeto licitado, ao CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizac@o sobre os servigos através de seus servidores designados para tanto.

9.3 A Administracéo do IADH é responsavel pelo controle e execugao do contrato. Criara
controles especificos para evitar possiveis quedas de qualidade as demandas exigidas
pelo Ministério e outras prevencbes que vierem a ser necessarias, a fim de evitar
equivocos nas fases de liquidacao e pagamento da despesa, que deverdo ser cumpridas
na integra sobre pena de aplicacdo de sancdes expostas no corpo deste Termo de
Referencia.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1 O licitante que ensejar o retardamento da execuc¢do do seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se- a de modo inidéneo,
fizer declaracédo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com o IADH, pelo prazo de até 02 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominagdes legais;

10.2 Pela inexecucédo total ou parcial do objeto da contratagdo, erro, imperfeicdo, ou
mora na sua execucdo, inadimplemento e ndo veracidade de informagbes, a
Administracdo podera, subsidiariamente, garantida prévia defesa, aplicar a licitante
vencedora, segundo a extensao da falta ensejada, as penalidades previstas no art. 87 da
Lei n° 8.666/93,;

10.3 Ficardo, ainda, sujeitas as penalidades previstas no art. 87, inciso Il da Lei n°
8.666/93, a critério da Administracdo, as empresas que praticarem conduta prevista no
art. 88 do mesmo diploma legal;

10.4 A sancgéo de adverténcia de que trata o inciso |, do art. 87, da Lei N° 8.666/93,
podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigactes e responsabilidades assumidas na licitacéo;

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos
servicos da
Administracdo, desde que nédo caiba a aplicacdo de sancao mais grave;

10.5 A multa de que trata o inciso Il, do art. 87, da Lei de Licitacdes, serd aplicada da
seguinte forma:

a) pelo atraso na entrega dos recursos necessarios para a pratica do evento, no prazo
estipulado, a licitante vencedora estara sujeita ao juro de mora calculado a razédo de 5%
(cinco por cento) ao dia, sobre o valor total dos itens adjudicados;
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b) pela recusa em efetuar a entrega ou pela ndo entrega dos recursos necessarios para
a pratica do evento, a licitante vencedora ficara sujeita a multa compensatéria de 10%
(dez por cento) do valor global dos itens adjudicados, independentemente da anulacdo da
nota de empenho;

c) o ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada na proposta e neste Edital e ndo
abrangida pelas alineas anteriores, sujeitara a licitante vencedora & multa moratéria a
razdo de 2% (dois por cento) do valor global dos itens a serem Cotados e adjudicados.

11.6. As multas previstas nesta licitacdo sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente.

10.6 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido a Conta do IADH, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar da data da notificacdo, ou cobra-las judicialmente, pelo
processo de execugdo fiscal, com as respectivas corre¢ces e encargos, ainda que
inexista relacdo de causa e efeito entre o valor faturado e o fato gerador da multa.

10.7 As sancdes previstas nos incisos |, Ill do art. 87, da Lei 8.666/93, poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.8 As penalidades aplicadas s6 poderdao ser relevadas na hipétese de caso fortuito
ou forca maior, devidamente, justificada e comprovada, a juizo da Administracéo.

10.9 Permanecendo as Infracdes, apds a notificacdo, Multa haverd Rescisdo Contratual
sem perda de eventual causa de perdas e danos.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

11.1 A documentacéo relativa a habilitacéo juridica, consistira em:

| - Registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - Contrato social ou Requerimento de Empresario Individual em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

11.2 A documentacao relativa a regularidade fiscal, consistira em:

11.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, do
Ministério da Fazenda;

11.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual e/ou Municipal, quando
existir, relativo ao domicilio ou sede da LICITANTE;

11.2.3 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos e Contribuicdes
Federais e a Divida Ativa da Unido emitida pela Secretaria da Receita Federal,

11.2.4 Certiddo Negativa de Deébitos com os Tributos e Contribuicbes Estaduais,
Municipios e Distrito Federal expedida pelo 6rgdo competente do Governo Estadual ou
do Distrito Federal, com validade na data da apresentacdo da proposta;

11.2.5 Certiddo Negativa de Débito (CND), emitida pelo Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS);
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11.2.6 Certiddo de regularidade do FGTS, expedida pela Caixa Econbmica Federal
(CEP);

11.2.7 Ressaltamos que documentos apresentados em original, ficardo retidos na pasta
do processo e que os membros desta Administracdo tém poderes para autenticar os
documentos de acordo com o artigo 32 da Lei 8.666/93;

11.2.8 Qualificacdo técnica do proponente, através da apresentacdo de atestado
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter o licitante
fornecido servigos compativel com caracteristicas semelhantes ao objeto desta licitagao.
O atestado, contendo a identificacdo do signatério, deve ser apresentado em papel
timbrado da pessoa juridica e deve indicar as caracteristicas e prazos das atividades
executadas ou em execuc¢ao pela licitante;

11.2.9 Declaracdo do licitante de que ndo possui em seu quadro de funcionarios,
empregados menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de quatorze anos;

11.2.10 Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial expedida pelos cartérios
distribuidores da sede do Licitante, emitida, no maximo, 60 (sessenta) dias antes da data
da apresentacao da Proposta, salvo quando ndo houver disposi¢éo contrario;

11.2.11 Certificado de Enquadramento no Simples Nacional se for o caso da Licitante;
11.2.12 Habilitagdo econdmica — financeira

a) Atestado fornecido por 01 (uma) instituicdo bancaria, comprovando a idoneidade
financeira da CONTRATADA, emitida nos Ultimos 12 (doze) meses da data de abertura
das Propostas.

b) Balanco Patrimonial e Demonstracdo de Resultados referentes ao dltimo Balanco
Patrimonial publicado ou registrado na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira do Licitante, vedada sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios.

c) Capital devidamente integralizado ou Patriménio Liquido equivalente a, 5% do valor
global exposto neste Termo.

d) Comprovacédo da boa situacdo financeira do Licitante por meio do ultimo Balanco
Patrimonial publicado, demonstrando o valor dos seguintes indices:

i. ILC (indice de Liquidez Corrente) maior que 1,00 (um inteiro), aplicando a
seguinte férmula:

ILC =AC / PC, onde :

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

ii. ILG (indice de Liquidez Geral) maior que 1,00 (um inteiro), aplicando a
seguinte férmula:

ILG =(AC + RLP)/(PC + ELP), onde :

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante
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RLP = Realizavel a Longo Prazo
ELP = Exigivel a Longo Prazo

iii GS (Grau de Solvéncia) maior que 1,00 (um inteiro), aplicando a seguinte
Formula:
GS = AT/ (PC + ELP), onde:
AT = Ativo Total
PC = Passivo Circulante
ELP = Exigivel a Longo Prazo
e) Quando da aplicacdo de uma das formulas de que tratam as alineas “i”, “ii” e “iii"
anteriores ficar demonstrada a existéncia de indice igual ou menor que 1,00 (um inteiro),
o Licitante devera comprovar ter Patrim6nio Liguido minimo, ou Capital devidamente
integralizado, no montante de 2(duas) vezes o patrimdnio Liquido minimo exigido.
OBS: A ndo apresentacdo de qualguer documento relacionado nos itens anteriores ou a
sua apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidade
estipuladas, implicara na INABILITACAO da empresa.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO:
O prazo de vigéncia sera de 02 (dois) meses contados a partir da assinatura do contrato.
Obs.: A lei 4.320/64 ndo permite adiantamento

Contrato de Repasse n° 775648/2012 — Lote 7

Recife — PE, 07 de Abril 2016.

Michele da Costa Brito
Encarregada de Licitagdo
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